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Passend samenwerken
Als gemeente bepaal je zelf hoe groot 
jouw en onze rol is. Zijn we vanaf 
het begin betrokken? Dan beginnen 
we met de wensen en behoeften 
van de gemeente. We organiseren 
bewonersmiddagen of – avonden en 
achterhalen de wensen en behoeften 
van de buurt. We maken standaard twee 
ontwerpen waar bewoners op kunnen 
stemmen via onze website of tijdens een 
buurtbijeenkomst. 

Samen met jou organiseren we een 
professionele buurtparticipatie voor het 
beste eindresultaat.

Buurtparticipatie zorgt voor betrokkenheid van de buurt en levert een 
kwalitatief betere speel- of sportplek op. Yalp helpt en ontzorgt bij 
participatietrajecten. Uit ervaring weten we precies wat erbij komt 
kijken en dat elk traject anders is. Deze ervaring zetten we graag in om 
jouw project tot een succes te maken.

Buurtparticipatie - samen naar succes

Menukaart buurtparticipatie 
We helpen en ontzorgen bij participatietrajecten. We hebben een 
overzichtelijke menukaart opgesteld. Daarin bepaal jij per fase precies wat 
je zelf doet, wat wij van je overnemen of wat we helemaal achterwege laten.
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Stappenplan buurtparticipatie

Een buurtparticipatietraject bestaat uit een aantal opvolgende 
stappen. Per stap kunnen we je ondersteunen of volledig ontzorgen. 

1. Kick-off met de gemeente
2. Aankondiging naar de buurt
3. Buurtbijeenkomst organiseren
4. Wensen inventariseren
5. Speelplek ontwerpen
6. Stemmen op favoriete ontwerp
7. Stemmen tellen & winnend ontwerp bekendmaken
8. Planning montage
9. Realisatie
10. Feestelijke opening

De communicatie naar de buurtbewoners verloopt via de website 
speleninjebuurt.nl, waar jouw project een eigen projectpagina krijgt. 

Scan de QR code en

ga naar speleninjebuurt.nl



www.speleninjebuurt.nl
info@speleninjebuurt.nl
+31 (0)547 289 410

Menukaart buurtparticipatie

Fase Omschrijving Opmerkingen
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Kick-off participatietraject met opdrachtgever

Opzetten projectpagina op speleninjebuurt.nl Standaardontwerp speleninjebuurt.nl

Opzetten inventarisatiepagina op 
speleninjebuurt.nl

Brief schrijven bewonersbijeenkomst (aankondiging 
vernieuwen speelplek)

Standaardbrief actualiseren incl. logo op-
drachtgever

Brief schrijven inventarisatieformulier (aankondiging 
vernieuwen speelplek)

Standaardbrief actualiseren incl. logo op-
drachtgever

Voorbereidende werkzaamheden brieven versturen Brieven printen, vouwen en verzendklaar 
maken 

Voorbereidende werkzaamheden brieven versturen 
inventarisatieformulier

Brieven printen, vouwen en verzendklaar 
maken 

Aankondigingsbrief versturen

Inventarisatiebrief versturen

Ontwerpen informatiebord of spandoek

Drukwerk informatiebord of spandoek Kostprijs leverancier

Plaatsing informatiebord of spandoek Bouwhekken tegen kostprijs 
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Organisatie bewonersbijeenkomst Locatie & voorwaarden afstemmen

Bewonersbijeenkomst binnenlocatie boeken 

Ontwerpen moodboards

Voorbereiden bewonersbijeenkomst Materialen + afstemming ontwerper (0,5 
uur p.p)

Toeslag bewonersbijeenkomst na 18.00 uur 

Bewonersbijeenkomst (op locatie) Niet in het weekend (inclusief voorbereiden 
en opruimen)

Verwerken informatie bewonersbijeenkomst 

Verwerken informatie bewonersbijeenkomst 
inventarisatieformulier

Verwerken informatie online inventarisatie

Bespreken uitkomsten inventarisatie met de
opdrachtgever

3. ONTWERPFASE
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Menukaart buurtparticipatie

Fase Omschrijving Opmerkingen
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 Ontwerpen presenteren op projectpagina 
 speleninjebuurt.nl  Standaard twee ontwerpen

 Opzetten stemformulier op speleninjebuurt.nl

 Onderbouwende/uitleg tekst per ontwerp  Standaard twee ontwerpen

 Brief schrijven stemronde op speleninjebuurt.nl  

 Voorbereidende werkzaamheden brieven versturen 

 Brief verzenden stemronde online 

 Email aankondiging stemming op speleninjebuurt.nl

 Bewoners stemmen op favoriet ontwerp

 Alle stemmen verwerken

 Uitkomsten stemronde bespreken met de 
 opdrachtgever

 Ontwerp aanpassen n.a.v. opmerkingen stemronde

 Winnend ontwerp publiceren op projectpagina 
 speleninjebuurt.nl
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 Overdracht naar uitvoering

 Bestellen toestellen

 Maken planning realisatie

 Bewoners informeren over plaatsing toestellen op 
 speleninjebuurt.nl

 Brief schrijven met winnend ontwerp & datum 
 globale 

 Voorbereidende werkzaamheden brieven versturen 

 Brief verzenden winnend ontwerp + datum           
 globale planning uitvoering

 Evaluatie participatietraject met opdrachtgever

 Feestelijke opening van de nieuwe speel- of 
 sportplek 


